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Prin prezenta, vd aducem la cunogtinti ci Universitatea “Dunirea de Jos” din Galati este

interesatd sa achizitioneze “Servicii de expertizi contabili pentru o perioadi de 5 luni (proiect
POSDRU 155944)”, si vd invitim si depunefi oferta tehnici si financiars, avind in vedere

urmitoarele:

1. Denumirea autorititii contractante: Universitatea “Dunirea de Jos” din Galati
Cod de identificare: 3127522
Adresa: Str. Domneasca Nr. 47, Galati, Roméania
Telefon: 0236419177
Fax: 0236419177
2. Denumire invitatie: “Servicii de expertizi contabild pentru o perioadi de 5 luni
(proiect POSDRU 155944)”,
Modalitatea de desfasurare: achizitie directi.
Pentru depunerea ofertei se va completa: - oferta tehnica si financiari.
Tmprtirea pe lot-uri: nu
Valoarea estimati fard TVA: 10000,00 lei fird TVA
Criteriu de atribuire: preful cel mai scidzut pentru intreg pachetul
Coduri CPV: 79211000-6

Tip contract: contract de servicii.
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10. Obiectul contractului - achizitia de “Servicii de expertizi contabili pentru o perioada
de 5 luni (proiect POSDRU 155944)”,

11. Data limits de depunere a ofertelor: 2= 8% Q0w ora /£ K

12. Adresa la care se transmit ofertele: Universitatea “Duniirea de Jos” din Galati, Str.
Domneasci Nr. 47, Galati, Roménia, cod pogtal 800008, Registraturi.

13. Limba de redactare a ofertei: Roméani

14. Tip de finantare si modalitate de plati: plata se face in termen de maximum 30 de zile de la
livrarea produselor, din fonduri externe nerambursabile, in contul furnizorului deschis la
Trezoreria Statului.

15. Moneda in care se transmite oferta de pret : lei

Str. Domnaasca nr.47, cod postal BOD0OS, Gaiati, Romania, tel: +40 336 130 109, fax +40 235 461 353, e-mail: rectorat@ugal.ro, web: www.ugal.ro
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16. Modul de obtinere a documentatiei : atasat invitatiei.

17. Persoana de contact: Bianca Adina Hardbor, tel. 03361301 15, e-mail
bianca.harabor@ugal.ro

18.In eventualitatea in care oferta dumneavoastri corespunde din punct de vedere al
solicitarilor din caietul de sarcini, se incadreazi in valoarea estimata precizati in invitatie
si este clasatd pe primul loc, achizitia se va finaliza prin cumpérare directd/din catalogul
dvs. din SEAP.

19. V& rugdm s3 confirmati primirea prezentei invitatii, la numarul de fax 0236419177 sau la

adresa de e-mail bianca.harabor@ugal.ro

Rector, A
Prof. Univ. Dr. Ing. Tulfan Gabriel IR

Sef Serviciu Achizitii,
Ec. Marian DANATL

intocmit,
Ing. Bianca HARABOR

Str. Domneascd nr.47, cod postal 800008, Galati, Romania, tel: +40 336 130 109, fax: +40 236 461 353, e-mail: rectorat@ugal.ro, web: www,ugal.ro
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Investeste in oameni !
FONDUL SOCIAL EUROPEAN
Programul Operational Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007 — 2013
Axa prioritard 2 ,, Corelarea invatarii pe tot parcursul vietii cu piata muncii’’
Domeniul major de interventie 2.1. ,, Tranzitia de la scoaia la viata activa’
Titlul proiectului: PRACTICA IN STUDENTIE - GARANTIA UNUI LOC DE MUNCA
Contract nr. POSDRU/189/2.1/G/155944
APROBAT,

) _ RECTOR
Prof. dr. ing. Iyliéh Gabriel BIRSAN

"

CAIET DE SARCINI L

L INFORMATII GENERALE
Universitatea ,,Dundrea de Jos” din Galai a inceput in data de 01.07.2015 implementarea
proiectului ,,Practica in studentie — Garantia unui loc de munca”.

Prin prezentul document, Universitatea ,,Dunirea de Jos” din Galati, in calitate de Beneficiar in
cadrul Proiectului ,, Practica in studentie — Garantia unui loc de muncii” POSDRU/189/2.1/G/155944,
invitd operatorii economici interesati s3 depuni o oferts, aferentd achizitiei de , Servicii de expertiza
contabila”, In conformitate cu cerinjele incluse in acest document.

In vederea respectirii contractului de finantare POSDRU/189/2.1/G/ 155944, aferent proiectului
jusrubricat, Universitatea ,,Duniirea de Jos” din Galati, in calitate de beneficiar, tindnd cont de specificul

ﬂde autoritate contractantd conform O.U.G. nr. 34/2006, doreste achizitionarea de servicii de expertiza

contabila pe toatd perioada de implementare a proiectului susrubricat.

Descrierea specificafijlor tehnice confine informatii privind regulile de bazd care trebuic
respectate, astfel incat potengialii ofertanti si elaboreze propunerea tehnic corespunzitor cu necesititile
achizitorului,

1I. DESCRIEREA PROIECTULUI , Practica in studentie — Garantia unui loc de munci”

POSDRU/189/2.1/G/155944

Proiectul ,, Practica in studentiec — Garantia unui loc de munca” - POSDRU/189/2.1/G/155944,
vizeaza cresterea nivelului de pregatire a studentilor prin participarea la stagii de practica in vederea
corelarii competentelor dobandite in procesul educational cu cerintele pietei muncii si a unei mai facile
tranzitii de la scoala la viata activa. Beneficiile pe termen lung ce vor rezulta din activitatile implementate
prin intermediul prezentului proiect vor fi: © mai buna aprofundare a cunostintelor dobandite la scoala
prin participarea la activitati practice concrete in mediul economic real, dobandirea de competente
practice, identificarea de viitoare locuri de munca sau programe de internship la angajatorii unde studentii
desfasoara stagiul de practica si nu in ultimul rand gasirea efectiva a unui loc de munca. Beneficiile
pentru societate in general sunt acelea ca, vom avea tineri cu studii superioare mai bine pregatiti din punct
de vedere practic si care se vor integra mai facil pe piata muncii si se vor adapta la cerintele provocarile
unui job in economia contemporana.
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Obiectivele specifice / operationale ale proiectului:

0OS1 — Desfasurarea stagiilor de practica incluse in planul de invatamant pentru 360 studenti de 1a
Specializarile Matematica-informatica, Automatica si informatica aplicata, Calculatoare, Electronica
aplicata, Inginerie electronica si telecomunicatii si Inginerie electrica.

082 — Crearea unui numar de 15 parteneriate universitate-mediul de afaceri pentru facilitarea
tranzitiel studentilor de la scoala la viata activa

0OS3 — Consilierea si orientarea in cariera a unui numatr de 360 studenti

0S54 — Organizarea de vizite de lucru pentru schimb de experienta 1a partenerii de practica pentru
cei 360 de studenti membri ai grapului tinta si realizarea unui Portal ,,Practica pentru viitori profesionisti”
jn vederea diseminarii de bune practici si informatii despre proiect

OS5 — Desfasurarea a 5 workshop-uri pe teme de pregatire practica si ocupare pentru diseminarea
de bune practici si schimb de experienta, privind participarea studentilor la stagii de practica in mediul
economic. Obiectivele specifice ale proiectului vor contribui nemijlocit la realizarea indicatorilor de
program ai POSDRU si indicatorilor DCT care privesc asistarea tinerilor studenti si absolventi in tranzitia
de la scoala la viata activa precum si consilierea si orientarea in cariera (vocationala) a acestora pentru a-i
ajuta sa isi aleaga cea mai buna optiune de loc de munca corespunzatoare pregatirii teoretice din institutia
de invatamant superior unde studiaza. Activitatile proiectului vor duce la imbunatatirea insertiei
studentilor pe piata muncii (beneficiu pentru grupul tinta), ce se bazeaza pe dezvoltarea aptitudinilor de
munca in urma contactului cu mediul economic real printr-o noua abordare a stagiilor de pregatire
practica si anume cea de tip parteneriat scoala- mediul de afaceri (organizatii din orice domeniu de
activitate si institutii de stat). Aceste stagii de practica vor facilita integrarea viitorilor absolventi de
invatamant superior pe piata muncii si vor contribui la indeplinirea obiectivului domeniului major de
interventie 2.1 si implicit a axei prioritare 2 de crestere a ocupabilitatii, subsumat obiectivului POS DRU:
dezvoltarea capitalului- uman si cresterea competitivitatii prin corelarea educatiei si invatarii pe parcursul

formarii profesionale initiale cu cerintele pietei muncii din Romania si din UE.
o

III. OBIECTUL CONTRACTULUI
Obiectul contractului 11 reprezintd achizitia de ,,Servicii de expertiza contabila™, cod CPV:

79210000-9, pentru proiectul ,Practica in studentie — Garantia unui loc de muncid”
POSDRU/189/2.1/G/155944 incepand cu 1 iulie 2015 pe toata durata de implementare a proiectului (5
luni).

Oferta va cuprinde urméatoarele documente:
a. Documentele solicitate in prezentul caiet de sarcini;
b. Oferta tehnica;
c. Oferta financiara care trebuie sa contind in mod obligatoriu devizul valorii economice solicitate
pentru oferta,

Specificatii tehnice

Cerinte minimale pentru servicii de expert contabil;

Ofertele care nu indeplinesc cumulat cerintele minimale privind caracteristicile tehnice si cele
confractuale precizate mai jos vor fi considerate necorespunzatoare.
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Graficul cererilor de rambursare este urmitorul;

Cerere de rambursare [numar] Data estimata a depunerii cererii de rambursare la
sediv AM/OI
1 15.09.2015
2 15.11.2015
3 30.12.2015
Observatii

Graficul cererilor de rambursare este estimativ si poate fi modificat

Verificarea contabila se va efectua incepdnd cu Cererea de rambursare nr. 1. aferenta perioadei 01.07-
31.08.2015.

Expertul contabil va efectua verificarea pentru fiecare cerere de rambursare cu 15 zile inainte de termenul
de depunere a cererii, perioada de luau alocata fiind de 7 zile, cu exceptia cazului in care se depune cerere
lle rambursare aferenta cererii de plata, termenul de lucru fiind de 3 zile.

Expertul contabil va asigura certificarea completitudinii, corectitudinii si realitatii informatiilor continute
in cererile de rambursare si cererile de plata, precum si a inregistririi in sistemul contabil a tuturor
operatiunilor declarate in cererile de rambursare si cererile de plata.

Inregistrérile contabile aferente proiectului vor fi verificate de citre expertul contabil in conditiile legii,
care va semna, va parafa si va data documentele contabile aferente operatiunilor din cadrul proiectului.
Peniru certificarea completitudinii, corectitudinii si realitatii informatiilor confinute in cererile de
rambursare si cererile de plata, precum si a Tnregistririi in sistemul contabil a tuturor operatiunilor
declarate in cererile de rambursare si cererile de plata, evidenta cheltuielilor generata de aplicatia
ActionWeb va fi stampilata si semnata de cétre expertul contabil.

Expertul contabil va asigura serviciile aferente contractului de finantare. Expertul contabil va verifica
daca Cererile de rambursare/plata a cheltuielilor sunt conforme cu conditiile contractului de finantare (
autenticitatea si autorizarea bugetului initial sau dupd adendum-uri).

Pretul ofertat va fi pentru toata perioada si se vor face mentiuni la TVA-ul aferent.

Plata serviciilor se va efectua in transe corespunzatoare cererilor de rambursare si/sau plata. Modalitatea
de plata va fi stipulata in contractul de servicii incheiat intre beneficiar si prestator.

—jxpertul contabil verifica evidenta contabila a proiectului care se va realiza analitic si distinct, utilizénd
conturi analitice pentru reflectarea tuturor operaiunilor referitoare la implementarea Proiectului, in
conformitate cu dispozitiile legale si instructiunile AMPOSDRU.

Beneficiarul si partenerii sai vor furniza acces liber si total prestatorului la toate informatiile, documentele
contabile si inregistririle pe care expertul le considera necesare in vederea indeplinirii obligatiilor din
acest contract,

Informatiile, atat cele financiare cat si non-financiare, care sunt supuse verificirii / certificirii /
Tnregistrarii de citre expertul contabil, reprezinti toatc informatiile care fac posibila inregistrarea
cheltuiclilor pretinse de catre beneficiar in cererea de rambursare a cheltuielilor. Evidenta contabila
analitica va fi tinuta la sediul beneficiarului.

Sarcini specifice indeplinite de expertul contabil:

e Prestatorul se obligh s realizeze obiectul contractului in conformitate cu prevederile Legii
contabilitdtii nr.82/1991, republicatd si modificats, a legislatiei curopene referitoare la fondurile
structurale, a Instructiunilor st recomandarilor AMPOSDRU in vigoare, cu respectarea Codului
Etic National al Profesionigtilor Contabili elaborat de CECCAR.

o Verifica daca beneficiarul a deschis contul/conturiie de proiect.
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Verificd dacd si Partenerii proiectului au analitice distincte pentru reflectarea tuturor operatulor
aferente proiectului.

Verificd faptul cé finantarea nerambursabild acordatd a fost cheltuitd in conformitate cu termenii
si conditiile contractului de finantare.

Lista indicativd a tipurilor §i naturii probelor pe care prestatorul le poate gasi, adesea la verificarea
cheltuielilor si pe care trebuie sa le certifice, include:

inregistriiri contabile in format electronic, din sistemul contabil al beneficiarului si anume:
registrul jurnal, registrele contabile ale activelor fixe i alte informatii contabile relevante,

dovada prestérii serviciilor precum rapoarte aprobate, fise de pontaj, bilete de transport, dovada
participérii la seminalii, conferinte §i stagii de pregétire,

dovada primirii bunurilor precum documente de achizitii de la furnizori §i recepfiile din partea
beneficiarului,

dovada platii precum extrase bancare, Instiintéri de plati, ctc.

Justificarea cheltuielilor cu carburantii, o listd centralizatoare a distanielor acoperite §1 incadrarea
in consumul maxim stabilit preful carburantilor si costurile de intretinere,

Registrele privind plagile saiariale ale personalului si contractele individuale de muncé cu actele
aditionale aferente, statul de platd si fisele de pontaj.

Verificd analitic toate categoriile si tipurile de cheltuieli prezentate In Cererea de Rambursare a
Cheltuielilor.

Verificd dacid Cererile de Rambursare a Cheltuielilor sunt conforme cu conditiile contractului de
finanfare (autenticitatea si autorizarea bugetului inifial sau dupé adendum-uri),

daca cheltuielile realizate au fost previzute in bugetul contractului de finantare,

dacd suma totala solicitatd la platd nu depéaseste finantarea nerambursabild maxima precum si
sumele totale previzute pe categorii de cheltuieli.

Va atasa la fiecare cerere de rambursare/plata a cheltuielilor intermediare/ finale transmise de
beneficiar la AMPOSDRU o declaratie pe propria rispundere din care sd rezulte ci are calitatea
de expert contabil recunoscut de CECCAR 1n acel moment.

Verifica eligibilitatea costurilor in raport cu termenele si conditiile contractului de finantare

Prestatorul verificd dacd aceste costurl sunt necesare pentru desfisurarea actiunii, dac au fost asumate
pentru scopul propus al acfiunii si daci au fost necesare pentru activitdtile si obiectivele acftunii.

—

Verifica daca costurile directe sunt cuprinse in bugetul contractului, au fost asumate de beneficiar
sau de partenerii lui pe perioada de implementare a actiunii, sunt inregistrate in conturile analitice
distincte ale beneficiarului i sunt identificabile, verificabile g1 dovedite cu originalele evidentelor
suport.

Verificd costurile neeligibile dacd sunt cele descrise in Conditiile Generate si Speciale din
Contractul de Finantare, coroborat cu prevederile HG 759/2007 privind regulile de eligibilitate a
cheltuielilor efectuate in cadrul operatiunilor finantate prin programele operationale, cu
modificérile si completérile ulterioare, de ordinul comun MMFPS si MFP NR. 1117/2170/2010
pentru stabilirea regulilor de eligibilitate fi a listei cheltuielilor eligibile Tn cadrul operatiunilor
finantate prin POSDRU, de clauzele contractului de finantare si alte dispozitii legale aplicabile.
Verificd ca toate cheltuielile sd fie inregistrate i evidentiate adecvat in sistemul contabil al
beneficiarului g1 Tn Cererile de Rambursare a Cheltuielilor, avind ia bazd documentele
justificative corect intocmite cu respectarea Legii nr. 82/1991 modificata si republicata.

Verificd documentele originale pe baza cérora sau facut inregistririle in contabilitatea
beneficiarului si le gtampileazi cu stampila proiectului, in vederea evitirii dublei finan{iri.
Certifica corectitudinea si realitatea inregistrérilor din rapoartele privind cererile de platd TV A sau
alte rapoarte ceruta de implementator, aferente proiectului.
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e Are obligafia sd aducd la cunostinta biroului financiar-contabil orice omisiune sau orice altd
iregularitate identificatd gi care ar putea avea un impact financiar asupra proiectului.

* . Vaelibera o atestare in conformitate Ghidul de aplicare, emis de CECCAR editia a 11 1-a revizuita
2008, referitoare Ia regularitatea i sinceritatea operatiunilor efectuate $i va semna documentele
suport care insotesc fiecare cerere de rambursare. ‘

¢ Prestatorul are obligatia si verifice documentele in-original atit la sediul beneficiarului cét gi la
sediile partenerilor S.C. AVANGARDE TECHNOLOGIES CONSULTING S.R.L

¢ Documentele in copie solicitate de expert pentru dosarul firmei, vor fi multiplicate de cétre un
angajat al beneficiarului.

e Prestatorul va fi gésit exclusiv rispunzétor faid de Beneficiar penfru eventualele erori contabile i
fiscale care au drept consecintd prejudicii si de rezolvarea actiunilor corective/preverrtive initiate
pentru activitdtile specifice in urma verificirilor efectuate in cadrul organizatiei si aferente
proiectului.

Eventualele sume ce urmeazi a fi plitite cu titlu de despagubire nu pot depdsi suma maxima a onorariului
primit in baza contractului.
In cazul in care AMPOSDRU sau Ol responsabil solicita transmiterea unor documente cu caracter de
urgenta, Expertul contabil poate verifica si documentele contabile ale partenerilor, primite in copie
conforma cu originalul, precum si notele contabile analitice la proiect.
Prestatorul este obligat sd sprijine operativ Achizitorul de fiecare datd cand, din datele si informatiile
solicitate de citre AMPOSDRU sau Ol responsabil, se impune necesitatea efectudrii reconcilierti
contabile dintre conturile contabile ale Proiectelor gi cele ale AMPOSDRU pentru operatiunile gestionate
in cadru! Proiectelor finantate din POSDRU, atat in perioada de implementare a proiectului, cat si dupa
data de incheire a contractului de finantare, pe parcursul celor 270 zile conform, prevederilor Ordinului
725/24.04.2013, precum si in perioada de sustenabilitate respectiv, 3 ani de la finalizarea implementarii.
Lista indicativa a tipurilor $i a documentelor ce vor fi utilizate sunt prezentate orientativ in Manualul
Operational al Beneficiarilor care con{ine recomandari specifice privind inregistririle contabile.
In vederea indeplinirii misiunii sale, expertul contabil va colabora cu auditorul financiar al Proiectului sl
cu alte persoane implicate in contabilitatea beneficiarului si / sau a partenerilor.
Alte informatii:
Avénd In vedere sursele de finanfare ale contractului de achizitie, prin depunerea unei oferte,
ofertantul acceptd In totalitate §i fard restrictii conditiile generale si particulare care guverneazi contractul
—ile finantare al proiectului POSDRU/189/2.1/G/155944 ca singura bazi a acestei proceduri de atribuire.
Ofertantul isi asuma raspunderea exclusivd pentru legalitatea si autenticitatea tuturor
documentelor prezentate in vederea participdrii la procedurd.

IV. CONDITII DE PLATA
Plata se va face pe baza de factura fiscala emisa pentru fiecare Raport de Verificare a Cheltuielilor
proportional cu numarul de luni de implementare a proiectului verificat.

De exemplu, cuantumul aferent fiecirei facturi dupa fiecare raport este compus din tariful
rezultat din impartirea pretului ofertat la numarul de 5 luni de implementare, inmultit cu numarul de
luni verificate.

Se va incheia un proces verbal de predare - primire a serviciilor prestate, dupd depunerea cererilor
de rambursare la OI POSDRU/AM POSDRU.

Nu se acceptd plata in avans conform HG 264/2003 modificata §i completata.



UMTVERSTTAS
e

i _5'
GALATINSG:

Byl Fondul Social Ewvonsan
HSTE 1. POSIRY 2097.2013

PROT! sl
PETIANELOR VARSTLICE

V. ENTITATILE RESPONSABILE PENTRU MANAGEMENTUL CONTRACTULUI

Beneficiarul va indeplini rolul de Autoritate Contractantd in conditiile O.U.G. nr. 34/2006 si va
depune toate diligentele necesare astfel incat serviciile contractate sa poata fi prestate la un standard
ridicat.

Prestatorul va executa serviciile descrise in prezentul caiet de sarcini si va fi responsabil pentru
toate aspectele procedurale legate de executarea prezentului contract.

VI.  SPRIJIN CE VA FI FURNIZAT DE AUTORITATEA CONTRACTANTA

Autoritatea Contractantd va pune la dispozitia expertului contabil In conditiile legii toate documentele
si/sau informatiile solicitate gi sa asigure toate conditiile pentru verificarea cheltuielilor de cétre acesta si
va coopera cu expertul contabil in vederea obtinerii celor mai bune rezultate. De asemenea, va furniza
- neoneros toate informatiile disponibile necesare contractului. Totodats vor fi respectate toate prevederile
Yin contractul de finantare POSDRU/189/2.1/G/155944 cu privire la auditare.

VII. PRECIZRI FINALE

Se solicita o perioada de valabilitate a ofertei de 30 de zile

Ofertantul declarat castigitor dupi finalizarea evaludrii va incheia contractul de servicii cu autoritatea
contractanta. Oferta pe baza careia ofertantul a fost declarat cstigitor devine parte integrante a
contractului de servicii.

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a accepta sau a respinge orice oferta sau toate ofertele care
nu indeplinesc cerintele documentatiei de atribuire.

Avizat, Intocmit,
Manager proiect Asistent manager
Camelia Mirela Frigioiu Jenica Cringanu

yy/ /@W&,



